Procedura zakupu ksigzek oraz prenumeraty czasopism krajowych i zagranicznych
w Bibliotece Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku

Realizujgc zadania statutowe Biblioteka Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku w ramach
posiadanego budzetu dokonuje zakupu wydawnictw zwartych, czasopism polskich oraz
czasopism zagranicznych.

I. Zakup ksiazek

1. Zakupu ksigzek nie obejmuje procedura zamowien publicznych. Zakupu dokonuje sie
z tzw. ,wolnej reki” w wybranym wydawnictwie, hurtowni ksigzek lub wybranej
ksiegami. Dobdr ksigzek do zakupu dokonywany jest w oparciu o Zzrddia
0 nowosciach, programy studiow, sylabusy oraz rekomendacje pracownikéw
1studentow.

2. Zakres tematyczny kupowanych ksigzek oraz liczbe egzemplarzy jednego tytutu
okreSlajg przede wszystkim Kkierunki ksztatcenia na Uniwersytecie Pomorskim

w Stupsku.
W szczeg6lnosci pod uwage brane sg nastepujace kryteria i wskazania:
gtéwne Kkierunki ksztatcenia oraz specjalizacje na studiach | i Il stopnia,

studiéw doktoranckich i podyplomowych,
- literatura zalecana studentom,

liczba studentow.
- zamoOwienia pracownikéw,

sugestie czytelnikow,

3. Zakup wydawnictw zwartych prowadzi Oddziat Gromadzenia i Opracowania
Zbiorow Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku we wspotpracy
z pracownikami naukowymi UP, Oddziatem Informacji oraz Oddziatem Obstugi
Uzytkownika.

4. Publikacje zagraniczne Biblioteka kupuje w wyjatkowych sytuacjach, gtéwnie na
zamO@wienie pracownikow naukowych UP. Zgody na ich zakup udziela Dyrektor
Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku biorgc pod uwage zasadnos$¢ zakupu
oraz posiadane Srodki. Kazdg decyzje odnoSnie zakupu danego tytutu powinny
poprzedzac¢ nastepujgce czynnosci:

sprawdzenie czy wskazany tytut jest w zasobach Biblioteki,

- analiza katalogéw Biblioteki UP pod katem posiadania wczesniejszych wydan
danego tytutu, innych publikacji danego autora oraz innych tytutéw
0 podobnej tematyce, a takze czestotliwos$ci wypozyczen,
wnikliwe zapoznanie sie z treScig ksigzki na podstawie recenzji lub opisu
wydawcy.

5. Pozycje wyselekcjonowane z oferty przedstawianej przez wydawnictwa lub
ksiegarnie zatwierdza do zakupu po uprzednim zapoznaniu sie z nimi Dyrektor
Biblioteki Uniwersytetu.

6. Zakupu publikacji dokonuje sie w miare mozliwosci po najnizszych cenach.

7. Pracownicy odpowiedzialni za zakup zobowigzani sa do kontroli wydatkow tak, aby
dokonywac zakupu przez caty rok nie przekraczajac budzetu BUP.



Il. Zakup (prenumerata) wydawnictw ciagtych

1

10.

11.

12.

Czasopisma polskie i zagraniczne zamawiane przez poszczegdlne Instytuty
sg kupowane zgodnie z Ustawag Prawo Zamowieh Publicznych i procedurami
wewnetrznymi UP w Stupsku w tym zakresie.

ZamOwienie jest realizowane przez komérke Zamowien Publicznych we
wspotpracy z Bibliotekg Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

Zakres tematyczny prenumerowanych czasopism winien odpowiada¢ kierunkom
ksztatcenia na Uniwersytecie Pomorskim w Stupsku.

Celem zaspokojenia réznorodnych potrzeb czytelniczych Biblioteka Uniwersytetu
Pomorskiego w Stupsku gromadzi rowniez tytuty prasy biezgcej oraz magazyny
o charakterze popularno-naukowym i kulturalno-spotecznym.

Sporzadzanie listy tytutdbw czasopism do prenumeraty poprzedzone jest
konsultacjami z Dyrektorami poszczegblnych Instytutdéw oraz innymi jednostkami
Akademii. Uwzgledniane sg rowniez propozycje pracownikow naukowych,
studentéw i innych czytelnikow.

Utrzymywana jest ciggto$¢ prenumeraty uznanych, cenionych i wartosciowych
czasopism naukowych.

ZamO@wienia na prenumerate czasopism zagranicznych Dyrektorzy Instytutéw,
Katedr skladajg w formie pisemnej najpézniej do 30 wrzeSnia roku
poprzedzajgcego rok prenumeraty.

ZamoOwienie na prenumerate czasopism zagranicznych musi zawieraC pisemne
zobowigzanie Instytutu, Katedry do pokrycia kosztéw prenumeraty jako
dysponenta $srodkdéw finansowych.

Propozycje prenumeraty czasopism polskich sktada sie w formie pisemnej
do 30 wrzes$nia roku poprzedzajgcego rok prenumeraty do Dyrektora Biblioteki
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

W zaleznosci od rozstrzygnie¢ przetargowych, cze$¢ tytutdw czasopism moze by¢
prenumerowana indywidualnie u poszczegdlnych wydawcéw.

Wydawnictwa akademickie, seryjne, ukazujace sie nieregularnie, majace duze
opdznienia zamawiane sg bezposrednio w wydawnictwach i redakcjach.

Koszty prenumeraty czasopism polskich udostepnianych w Bibliotece pokrywane
sg ze $Srodkow finansowych Biblioteki Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

Stupsk, 23 listopada 2023 r.



